
 

 

  

ذکر  در ابتدا .علمی آموزشی متقاضی تبدیل وضعیت/ارتقاء تهیه شده است)شناسنامه( عضو هیات نامه علمیاین راهنما جهت تکمیل گزارش

 ذیل ضروری می باشد. موارد

س از بررسی پ .و یا رییس کمیته منتخب تحویل داده شوندبه دبیر همراه مستندات مربوطه، و  دنبرس یمتقاض یبه امضا دیها باکاربرگ هیکل* 

 اولیه و در صورت عدم وجود نقص در مستندات، پرونده در دبیرخانه کمیته منتخب ثبت خواهد شد.

 شوند.ارائه  د،یبه جد می، از قدیزمان بیمطابق ترت ستیبایمگردد، درج می 4تا  1های از بندهای کاربرگ یکتمامی مواردی که در هر  *

 است: یالزام ریمستندات ز وستیلازم، ارائه و پ یهایپرونده و انجام بررس لیمنظور تکمبه* 

 صورتجلسه گروه 

 احکام مربوط به تبدیل وضعیت و ارتقاء و  پیمانی، طرح سربازی، استخدام استخدامحکم های مهم از جمله  های کارگزینیحکم

   همچنین آخرین حکم.

 آزمایشی(-پیشین )از پیمانی به رسمی تیوضع لیتبد دییدر خصوص تأ یو فناور قاتیعلوم، تحق نامه صادره از وزارت 

 نیمسال بدون در نظر گرفتن نیمسال جاری( شامل: 10تعداد های نظارت و ارزیابی )بهکاربرگ 

 (2-2مربوط به بند گروه ) ریتوسط مد سیتدر تیفیک یابارزی –کاربرگ ب  -

 (2-2مربوط به بند دانشکده ) سیتوسط رئ سیتدر تیفیک یابارزی –ج  کاربرگ -

 (1-2مربوط به بند ) طنظم و انضبا تیرعا یابیارز فرم -

 (1-4مربوط به بند حضور فعال و تمام وقت ) یابیارز فرم -

 :است افتیقابل در ریز رمسی از هاکاربرگ نیا

 فرم ها ←ها و فرم ها آیین نامه ←گروه نظارت و ارزیابی  ←حوزه ریاست  ←صفحه اصلی وبسایت دانشگاه

یم یرورض شده،فیتأل ایترجمه  یهاو کتاب یپژوهش یهاهمراه کتابچه طرحبه ،یمتقاض یرساله دکتر پایان نامه کارشناسی ارشد و وستیپ* 

 .باشد

 

 1ماده  هایکاربرگها و فرم لیدستورالعمل تکم

 گردد. لیطور کامل تکمبه یتوسط متقاض ستیبایم 1های مربوط به ماده کاربرگ-1

می قدی فرم و همراه با  لیتکم ،یخدمت سرباز تیمرتبط با وضع یهادر بخش ژهیودقت لازم، به تیبا رعا دیبا یشناسنامه علمجدید فرم  -2

 شناسنامه ضمیمه شود.

 حاضر درج شود. مسالیتا ن تیوضع لیارتقاء/تبد ندیفرآ یاز ابتدا یهامسالنی تنها ،(1 شکل) الگو مطابق( ۶‑1کاربرگ بند ) لیتکم جهت -3

 

 هاراهنمای تکمیل کاربرگ

 



 

 6-1 بند کاربرگ. 1شکل 

 

 یاست. در مورد فرم خوداظهار یو امضا الزام لیدانشکده و ارائه آن پس از تکم تیاز سا افتی(، در1شماره ) یدر خصوص فرم خوداظهار -4

 شده آن ارائه گردد. اً نسخه چاپ(، صرف2شماره )

 ضمیمه پرونده گردد. زیمستندات ن لیفا ینسخه کپ ،(1علاوه بر ارائه اصل مستندات مربوط به ماده ) -5

 

 2ماده  هایکاربرگها و فرم لیدستورالعمل تکم

 خواهد شد. لی( صرفاً توسط کارشناس مربوطه تکم1-2بند ) هایکاربرگ -1

 :گرددیاعمال م ریبه شرح زو  2مطابق شکل  سیتدرمقطع  بی(، ضرا۸(، ستون )3-2بند ) هایکاربرگ لیتکم ندیدر فرآ -2

  5/0دوره کاردانی: 

 1دوره کارشناسی: 

 25/1: ایارشد یا دکتری حرفهکارشناسیدوره 

 5/1: تخصصی دوره دکتری

از درج کارآموزی و یا پروژه های درسی   .درج شود دیبا یمربوط به دوره کارشناس یها(، صرفاً پروژه4-2بند ) هایکاربرگ لیتکم ندیدر فرآ -3

 در این بخش خودداری شود.

 گردد. درجها در کاربرگدر تدریس آن درس دروسی که بصورت مشترک با دو و یا چند استاد ارائه شده اند، با توجه به سهم فرد متقاضی -4

 



 

 ۳-2بند های مختلف در کاربرگ ازای هرواحد تدریس در دروهتدریس به. نحوه امتیازدهی کمیت 2شکل 

 

 3ماده  هایکاربرگها و فرم لیدستورالعمل تکم

 است: یالزام ریموارد ز تی، رعا3شده در شکل ارائه یبر اساس الگو (1-3)بند  هایکاربرگ لیمنظور تکمبه -1

عکس ثبت و بال یسیبه زبان انگل یکه عنوان مقاله فارس یاگونهبه ،مقاله باشد یمتناسب با زبان اصل دیعنوان مقاله با :عنوان مقاله: 1-1

 نشود.

درج  قیصورت دقبه ۸تا  4 اشکالمطابق  ،3در شکل  ، ضریب تاثیر و ضریب تاثیر متوسطیعلم هنمای نوع است لازم :یعلم هینما: 2-1

 است.در ادامه توضیحات لازم آورده شده  .گردد

 



 
  1‑۳. کاربرگ بند ۳شکل 

جهان اسلام  یاستناد گاهیپا با مراجعه به، ISC ووزارت علوم  دییمورد تادر خصوص مقالات  :ISC و مورد تایید وزارت علوممقالات : 1-2-1

(journals.msrt.irو همچن )اتیسامانه نشر نی ( معتبر وزارت علومjcr.isc.ac،)  مطابق  تاثیر و ضریب تاثیر متوسط، ضریب یعلم هنمای نوعدرج

 .است یالزام ،5و  4شکل 

 
  ISCمقاله بر اساس  هیمربوط به نشر یهاگزارش. 4شکل 



 
 معتبر وزارت علوم  اتینشر پرتالمقاله بر اساس  هیمربوط به نشر یهاگزارش. 5شکل 

صرفاً ، شده باشد هیمعتبر وزارت علوم نما اتیسامانه نشر ایجهان اسلام  یاستناد یهاگاهیاز پا یکیدر  فقط هیچنانچه نشرذکر است  * لازم به

 خواهد بود.تأیید مورد گزارش صادرشده از همان سامانه ارائه 

بر  (،Q) چارکلازم است اطلاعات مربوط به نشریه، همچون ، Scopusدر  شدههیمقالات نمادر خصوص  :Scopusدر  شدههیمقالات نما: 1-2-2

  گردد.  درج (،۶)شکل  اتیاکسل مربوط به نشر یهالیفا اساس

 :است افتیقابل در ریز رمسی از فایلهای مورد نظر

فهرست  ← هیات ممیزه ← امور اعضای هیات علمی ←یلیتکم لاتیو تحص یمعاونت آموزش ←صفحه اصلی وبسایت دانشگاه

 نشریات

 
 دانشگاه تیدر سا موجود Scopus اتیاکسل مربوط به نشر یهالیفاگزارش مستخرج از . 6شکل 

 بیضر نیانگیم نیو همچن (Q) چارک مقاله(، IF) ریتأث بی، ضرJCRدر  شدههیدر خصوص مقالات نما :JCRدر  شدههیمقالات نما: 3-2-1

 گردد.  لیتکم ،۸و  7مطابق اشکال اکسل مربوط  یهالیبر اساس فا دی( باMIF) متوسط ریتأث

 :است افتیقابل در ریز رمسی از فایلهای مورد نظر



 فهرست ← زهیمم اتهی ← یعلم اتیه اعضای امور ←یلیتکم لاتیو تحص آموزشی معاونت ←دانشگاه تیوبسا یصفحه اصل

 اتنشری

 
 دانشگاه تیدر سا موجود JCR اتیاکسل مربوط به نشر یهالیفاگزارش مستخرج از . 7شکل 

 
 (MIF) رشته ریتأث بیضر نیانگیممربوط به  یهاگزارش. 8شکل 

 

با علامت * مسئول  سندهینوهمچنین و  Boldبصورت متقاضی پرونده نام  سندگان،ینو ی: در ستون مربوط به اسامسندگانینو ی: اسام3-1

 مشخص شود.

 ارائه شوند. د،یبه جد میانتشار، از قد یزمان بیمطابق ترت ستیبایمقالات م :4-1

در صورت  نیهمچن. شود دیموضوع ق نیا لازم است باشد، یا طرح پژوهشی  نامهانیمستخرج از پا چنانچه مقاله، «ملاحظات»در ستون  :5-1

 ذکر گردد. در شناسنامه مقاله پوشانیهم درصد ها،طرح ایمقالات و  ریمقاله با سا یپوشانهم

موضوع در بخش  نیاست ا یاست، ضرور افتهین صیآن تخص ی( براDOI) تالیجیشناسه د یول ،بوده پذیرش نهایی یچنانچه مقاله دارا :۶-1

 درج گردد.« ملاحظات»

و غیره که تشخیص آن بر عهده کمیته منتخب و کمیسیون تخصصی و یا هیات ممیزه می باشد، در  "مقاله وتویی "از ذکر مواردی مانند  :7-1

 قسمت ملاحظات اجتناب گردد.



 

 :است یالزام ریموارد ز وستی(، پ1-3در بند ) منظور ارائه مستندات مربوط به مقالات مندرجبه :۸-1

 اصل مقاله 

 شامل: ه،یاطلاعات مربوط به نشر  

معتبر وزارت  اتیسامانه نشر نی( و همچنjournals.msrt.irجهان اسلام ) یاستناد گاهیمربوطه از پا یهاشده گزارشنسخه چاپ -

 ارائه گردد(. 5و  4)مستندات مطابق اشکال  ISC ای یداخل یـ پژوهش یمقالات علم ی( براjcr.isc.acعلوم )

 بیضر نیانگیچارک مقاله و م ر،یتأث بیضر به مربوطه یهاشده گزارشنسخه چاپ، Scopusو  JCRدر  شدههیمقالات نما یبرا -

 هیمربوط به نشر یهاگزارش وستیارائه و پ ،این موارددر همچنین  ارائه گردد(. ۸ تا ۶مطابق اشکال مستندات )( MIFرشته ) ریتأث

 است. یالزام 10و  9های مطابق شکل www.scimagojr.com یبه نشان SCImagoو  impactfactor.ir یهاتیسااز وب

 
 impactfactor.ir تیدر سا JCRو  Scopus اتیبه نشرمربوط گزارش . 9شکل 

http://www.scimagojr.com/


 
 SCImago تیسا در Scopus اتیمربوط به نشر گزارش. 10شکل 

 

 ه ک یمجوز دانشگاه )در صورت نیو همچن نامهانیجلسه جلسه دفاع از پاباشد، ارائه صورت نامهانیکه مقاله مستخرج از پا یدر صورت

 است. یدانشجو خارج از دانشگاه باشد( ضرور

  (1-3)فرم شناسنامه مقالات بند 

 :شودیم لیتکم ریصورت ز( به11، مطابق شکل )ISC ای یداخل پژوهشی–یمقاله علم برای( 1‑3فرم شناسنامه مقالات بند ): نکته

 نهیزم یبرا MIFو  IFذکر گردد و مقدار  هاتیفعال ریبا سا مقاله یهمپوشانمیزان  ، لازم است(1‑3بند ) * جهت تکمیل فرم شناسنامه مقالات

 .شودبوط به سال انتشار مقاله درج مر یعلم اتیعضو ه یتخصص

 گردد. دیقر قسمت مربوطه د شماره بند لازم است باشد، یا طرح پژوهشی  نامهانیپاهمچون  منابعیمستخرج از  * درصورتی که مقاله

 برسد. یمتقاض یو به امضا لیها تکمبق با اطلاعات کاربرگاطبا دقت کامل و م ستیبایذکر است فرم شناسنامه مقالات م * لازم به

 



 

 (۱‑۳فرم شناسنامه مقالات بند )راهنمای تکمیل . 11شکل 

 است: ضروری ریموارد ز تیرعا(، 5-3بند ) هایکاربرگ لیتکم ندیدر فرآ -3

 دقت تکمیل شود.ها بهکلیه ستون 

 بصورت  متقاضی پروندهنام درستی درج شود، ترتیب نویسندگان به ،سندگانینو یدر ستون مربوط به اسامBold نویسنده مسئول و 

 مشخص گردد.با علامت * 

 گردد وستیمربوطه ارائه و پ شیمعتبر شرکت در هما یگواه. 

 و در دانشج لیمجوز دانشگاه )در صورت تحص همچنینو  نامهانیجلسه دفاع از پاباشد، ارائه صورت نامهانیچنانچه مقاله مستخرج از پا

 است. یخارج از دانشگاه( الزام

 .باشدیم یالزام «رانیا یصنعت یهاسازمان پژوهش»صادره از  یگواه وستی(، ارائه و پ۸-3بند )های کاربرگ لیمنظور تکمبه -4

است. علاوه بر  یاختتام طرح الزام یگواه وستی(، ارائه و پ2-9-3و  1-9-3 ی)بندها یپژوهش یهامربوط به طرح یهاکاربرگ لیجهت تکم -5

 شود. دیق« ملاحظات»موضوع در ستون  نیداشته باشد، لازم است ا یپوشانممقالات ه ریمذکور با سا یچنانچه طرح پژوهش ن،یا

 است. یالزام تایید داوری مقاله یگواه وستیارائه و پ(، 1۶-3) یبندها یهاکاربرگ لیجهت تکم -۶

 

 



 4ماده  هایکاربرگها و فرم لیدستورالعمل تکم

مشمول  ،یها و جلسات سخنراناست که شرکت در کارگاه یموضوع ضرور نیبه اتوجه ، (3-4)و  (2-4)های بند در فرآیند تکمیل کاربرگ -1

  .گرددیبندها نم نیا

 یهاموارد در کاربرگ نیلازم است ا، ها باشدآن ریو نظا استیمعاونت، ر ،یرگروهیاز جمله مد یدانشگاه یهادار پستعهده یمتقاضچناچه  -2

 شود. دی( ق9-4مربوط به بند )

 های دانشگاهی متقاضی انجام می گردد، امتیازی تعلق نخواهد گرفت.هایی که بواسطه پست به فعالیت -3

 

 


